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  ПОЛОЖЕНИЕ 

  О МЕТОДИЧЕСКОМ СОВЕТЕ ИНСТИТУТА
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2011
1 Общие положения
1.1  Методический совет (методсовет) института является постоянно действующим коллективным органом при ректорате, который координирует научно-методическую, учебно-методическую и организационно-методическую работу в вузе в целях совершенствования учебного процесса в подразделениях ИСТЭк  и повышения качества подготовки специалистов.
1.2  В своей работе методсовет руководствуется приказами и нормативными документами Министерства образования и науки РФ, приказами и распоряжениями ректора института, решениями ученого совета вуза.
1.3  Деятельность методсовета организована в соответствии с утвержденным ректором планом работы на учебный год. Заседания методсовета  проводятся ежемесячно.
1.4  Решения методсовета института являются обязательными для выполнения учебными подразделениями вуза.
1.5  Председателем методсовета является первый проректор института. Заместителем председателя методсовета является проректор по учебной работе.
1.6  В состав методсовета входят ведущие ученые  и преподаватели института, имеющие большой опыт педагогической, методической работы, председатели методических комиссий факультетов, дополнительного профессионального образования, лицея, довузовской подготовки, руководители подразделений института, обеспечивающих учебный процесс. Состав методсовета на учебный год утверждается приказом ректора.

1.7 В целях координации учебно-методической деятельности по различным направлениям при методсовете созданы методкомиссии высшего профессионального образования, дополнительного профессионального образования, лицея, довузовской подготовки, которые являются основным органом, координирующим учебно-методическую работу в подразделениях института. Методкомиссии работают в соответствии с утвержденными ректором планами на учебный год.
1.7.1 В состав методкомиссии входят ведущие преподаватели, опытные методисты подразделений института. Председателями методкомиссий являются деканы, заместители деканов факультетов или руководители подразделений института. Председатели методкомиссий являются членами методсовета института.

1.7.2 Председатель методкомиссии отчитывается о работе на Методическом  совете ИСТЭк. За каждым членом методкомиссии закрепляется определенное направление методической работы. При методкомиссии могут быть образованы секторы (секции, группы), координирующие определенное направление методической работы на факультете или в подразделениях института.

1.7.3 К работе методкомиссии ее председатель может временно привлекать любого преподавателя, сотрудника факультета или подразделения института.
       1.7.4 Заседания методкомиссии проводятся не реже одного раза в месяц; ведутся протоколы, осуществляется контроль выполнения решений.
1.7.5 Решения методкомиссии являются обязательными для исполнения всеми кафедрами факультета или  подразделений института.
1.8 Члены методсовета и методкомиссии способствуют постоянному совершенствованию учебного процесса в институте, повышению его качества, развитию инновационной деятельности в вузе, внедрению новейших технологий, методов и форм обучения.
 1.9 Работа в составе методсовета и методкомиссий отражается в «Индивидуальном плане-отчете о работе преподавателя» в разделе «Организационно-методическая работа».

1.10  План работы, протоколы заседаний методкомиссий, отчет о работе представляются в конце каждого учебного года секретарю методсовета вуза для анализа и передачи материалов методсовета за учебный год в архив.

2 Основные функции
2.1  Изучение, обобщение передового отечественного и зарубежного опыта по содержанию и организации учебного процесса, учебной и научно-методической работы в вузе и выработка рекомендаций по его внедрению в целях повышения качества подготовки специалистов в соответствии с Системой менеджмента качества (СМК) ИСТЭк.
2.2  Аудит качества отдельных видов учебной работы и определение областей для улучшения учебно-методического обеспечения образовательных программ всех уровней.
2.3  Координация деятельности кафедр по реализации Стратегии и целевых программ вуза в образовательной сфере.
2.4  Рассмотрение результатов аудита процессов образовательной деятельности, результатов самооценки по критериям качества.

2.5  Анализ эффективности использования в учебном процессе новейших технологий обучения, внедрения результатов повышения квалификации преподавателей.
2.6  Рассмотрение вопросов подготовки специальностей и направлений подготовки к государственной аттестации и аккредитации.

2.7  Координация инновационной деятельности кафедр при реализации программ многоуровневой профессиональной подготовки.

2.8  Обсуждение методических аспектов учебного процесса с использованием дистанционных образовательных технологий.
2.9  Разработка предложений по совершенствованию организационно-методической документации в области планирования, управления и организации учебного процесса в вузе.
2.10  Обсуждение вопросов, подготавливаемых методкомиссиями в соответствии с планом работы методсовета, по организации и методическому обеспечению всех видов учебных занятий, практической подготовки, курсового и дипломного проектирования, контроля знаний, самостоятельной работы студентов, довузовской, непрерывной, углубленной подготовки, переподготовки и повышения квалификации ППС, специалистов и т.д. в целях повышения качества учебного процесса по всем формам обучения.
2.11  Рассмотрение вопросов учебно-методической работы на представительствах кафедр на предприятиях, подразделениях начального, среднего и дополнительного профессиональных образований ИСТЭк в целях ее совершенствования.
2.12  Согласование планов издания учебной и учебно-методической литературы, контроль их выполнения.
2.13 Рассмотрение работ на возможность присвоения грифов Минобрнауки России и УМО о допуске в качестве учебников (учебных пособий) для студентов или слушателей различных программ в рамках действующего Положения о порядке присвоения учебным изданиям соответствующих грифов.

2.14 Согласование учебных планов общего образования, профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов и изменений в них.

2.15 Подготовка вопросов по различным аспектам учебно-методической работы для обсуждения на ученом совете института и выработка рекомендаций по совершенствованию учебного процесса в вузе.
2.16  Заслушивание отчетов деканов факультетов,  заведующих кафедрами, председателей методкомиссий
, начальника учебно-методического отдела  о состоянии учебно-методической работы в подразделениях института, выполнении конкретных мероприятий и принятие соответствующих решений.
2.17  Контроль исполнения факультетами и подразделениями  решений ученого совета и методсовета института по основным направлениям учебно-методической работы в вузе.
2.18   Контроль за работой методкомиссий.

2.19  Анализ организации и методобеспечения учебного процесса по образовательным программам в условиях вхождения России в Европейское образовательное пространство (Болонский процесс).
2.20
Направление членов методсовета для посещений занятий, проводимых профессорско-преподавательским составом вуза.
ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ МЕТОДКОМИССИИ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1 Руководство учебной и организационно-методической работой по программам высшего профессионального образования.

2 Изучение, обобщение и распространение передового опыта учебно-методической работы факультетов института и ведущих вузов РФ, организация обмена опытом учебно-методической работы на факультетах.

3 Определение приоритетных направлений учебно-методической работы на факультетах.

4 Выработка единого подхода к решению учебно-методических вопросов на кафедрах.

5 Анализ учебно-методической работы кафедр и выработка рекомендаций по ее совершенствованию.

6 Разработка практических мероприятий по выполнению на факультетах решений методсовета института, методкомиссий и контроль за их своевременным выполнением.

7 Оперативное решение вопросов текущей методической работы на факультетах и взаимодействие с методкомиссиями других подразделений института.

8 Контроль организации и методобеспечения всех видов учебных занятий, курсового и дипломного проектирования, самостоятельной работы студентов, практик, итоговой аттестации, проведения экзаменов, зачетов, контроля остаточных знаний на кафедрах по всем специальностям и направлениям подготовки  по всем формам обучения.

9 Анализ и согласование  графиков контрольных мероприятий и самостоятельной работы студентов по специальностям и направлениям подготовки. Оптимизация распределения  бюджета времени студентов с целью повышения качества самостоятельной работы студентов на факультете.
10 Согласование рабочих учебных планов специальностей, специализаций и направлений подготовки бакалавров, а также изменений в них.
11 Контроль преемственности преподавания дисциплин, обеспечения междисциплинарных связей.
12 Организация и проведение предметных конкурсов, выставок, семинаров и других мероприятий по учебно-методической работе.
13 Контроль  формирования учебно-методического комплекса дисциплин учебных  планов.
14 Рассмотрение рукописей учебников и учебных пособий, учебно-методической документации и других материалов, обеспечивающих учебный процесс, и рекомендация их к изданию. Представление рукописей на присвоение грифа УМО или Министерства образования и науки РФ.

15 Мониторинг качества учебно-методического обеспечения дисциплин.
16 Содействие внедрению современных технологий обучения, в том числе информационных, интерактивных в учебный процесс на кафедрах.
17 Контроль за разработкой и состоянием организационно-методической документации на кафедрах в рамках СМК ИСТЭк.
18 Организационно-методическая работа по внедрению дистанционного обучения  в учебный процесс по специальностям и направлениям подготовки факультета и отдельным дисциплинам.
19 Контроль соблюдения требований при оформлении организационно-методической документации и учебно-методических материалов кафедрами факультета по всем направлениям учебно-методической работы.
20 Контроль работы методических семинаров кафедр.
21 Контроль внедрения результатов повышения квалификации преподавателей в учебный процесс на кафедрах.
22  Составление плана и отчета о работе методической комиссии факультета.

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ МЕТОДКОМИССИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
1 Организация и координация деятельности, направленной на развитие методического обеспечения образовательного процесса программ дополнительного образования.

2 Экспертиза новых учебных программ и их интеграция в целостный учебный план по направлению дополнительного образования.

3 Обслуживание, рецензирование, различных материалов учебно-методического обеспечения программ повышения квалификации и переподготовки специалистов, подготовленных в рамках управления.

4 Анализ хода и результатов инновационной деятельности по программам дополнительного образования.
5 Прогнозирование изменений потребностей в учебно-методическом обеспечении образовательного процесса по направлениям  дополнительного образования.

6  Определение основных направлений методической работы в управлении дополнительного образования и ее координация. Выработка единых подходов и путей решения проблем методического характера.
7Методическая экспертиза подготовленных к публикации профессорско-преподавательским составом управления рукописей учебных, учебно-методических и справочных материалов.
8 Рассмотрение организационно-методических аспектов подготовки ППС  вуза для работы в системе дополнительного образования, проведения сертификации тьюторов.
9 Контроль исполнения решений Ученого и Методического советов ИСТЭк, приказов и распоряжений ректора и  первого проректора, проректора  по учебной работе по вопросам методического характера.

10  Изучение и обобщение опыта методической работы кафедр других факультетов ИСТЭк, а также родственных институтов, факультетов, учебно-научных центров других учебных заведений; распространение этого опыта в управлении.

11 Составление плана и отчета о работе методической комиссии управления.

 ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ МЕТОДКОМИССИИ ЛИЦЕЯ
1 Организация и координация деятельности, направленной на развитие методического обеспечения образовательного процесса лицея.

2 Утверждение рабочих программ по предметам учебного плана лицея основного общего и среднего (полного) общего образования.

3  Экспертиза новых учебных программ и их интеграция в целостный учебный план по направлению основного общего и среднего (полного) общего образования.

4 Анализ хода и результатов инновационной деятельности.
5Анализ организационно-методической работы по подготовке учащихся к Единому государственному экзамену (ЕГЭ). Анализ эффективности подготовки учащихся по результатам ЕГЭ.
6 Прогнозирование изменений потребностей в учебно-методическом обеспечении образовательного процесса по направлениям  основного общего и среднего (полного) общего образования.

7 Определение основных направлений методической работы в лицее и координация учебно-методической работы. Выработка единых подходов и путей решения проблем методического характера.

8Методическая экспертиза подготовленных к публикации профессорско-преподавательским составом лицея рукописей учебных, учебно-методических и справочных материалов.

9 Контроль исполнения решений Ученого и Методического советов ИСТЭк, приказов и распоряжений ректора и проректора по среднему образованию и довузовской подготовке по вопросам методического характера.

10 Изучение, обобщение и внедрение опыта методической работы Методических объединений учителей-предметников лицея, а также родственных образовательных учреждений, лицеев, гимназий, учебно-научных центров других учебных заведений.

 11 Содействие внедрению современных технологий обучения, в том числе информационных, в учебный процесс лицея. 

12 Составление плана и отчета о работе Методических объединений учителей – предметников лицея.
ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ МЕТОДКОМИССИИ ДОВУЗОВСКОЙ ПОДГОТОВКИ

1 Координация учебно-методической работы в подразделениях ИСТЭк, реализующих программы довузовской подготовки.
2 Изучение и выработка рекомендаций по внедрению в практику работы довузовских структур ИСТЭк передового опыта подготовки абитуриентов, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий.

3 Анализ организации и методического обеспечения учебного процесса в довузовских структурах, итогов проведения входного, промежуточного и итогового контроля знаний учащихся.
4 Анализ обеспеченности учебно-методической литературой слушателей подразделений довузовской подготовки.
5 Анализ эффективности подготовки слушателей довузовских структур по результатам ЕГЭ.
6 Рассмотрение вопросов использования современных технологий  обучения, в том числе информационных, в учебном процессе подразделений довузовской подготовки.

7 Организация и проведения олимпиад и смотров-конкурсов слушателей, обучающихся по программам довузовской подготовки. 
8  Контроль исполнения решений Ученого и Методического советов ИСТЭк, приказов и распоряжений ректора и проректора по среднему образованию и довузовской подготовке по вопросам методического характера.
9  Рассмотрение вопросов использования современных технологий  обучения, в том числе информационных, в учебном процессе подразделений довузовской подготовки.
10  Составление плана и отчета о работе методической комиссии довузовской подготовки.
